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一、教练员岗位培训管理系统 

（一）功能作用 

教练员岗位培训管理系统（以下简称“岗培系统”）是对全国教练员

岗位培训工作进行全程信息化管理与服务的管理系统。按照《体育总局办

公厅关于进一步加强教练员岗位培训工作有关事宜的通知》（体科字〔2017〕

13 号）要求，总局科教司，各省、自治区、直辖市、新疆生产建设兵团

体育局，总局有关运动项目管理中心及相关单位通过岗培系统完成网上填

报教练员岗位培训办班申请、信息发布、成绩上传、备案审核等工作。 

岗培系统的建设与应用，将进一步规范教练员岗位培训工作管理流程，

提高工作效率，实现信息公开，提升教练员培训工作的科学性、规范性和

系统性。 

（二）平台管理 

1. 平台网址：http://ydypx.univsport.com/。 

2. 用户范围： 

一级用户：科教司。 

用户权限：通知发布、办班登记表审批、成绩审核、电子证书生成发

放等。 

二级用户：各省、自治区、直辖市、新疆生产建设兵团体育局，总局

有关运动项目管理中心，相关培训承办单位。如有多人或单位使用，可设

置三级用户。 

用户权限：岗培办班申请、培训通知发布、报名资格审核、成绩管理等。 

教练员：注册、登陆、个人信息管理、培训班报名。 

3. 用户名和密码：各省、自治区、直辖市、新疆生产建设兵团体育

局，总局有关运动项目管理中心及相关单位的用户名、密码由科教司统一

发放（每单位设 1 个用户名）。各单位务必于第一时间对初始密码进行修

改，以保证信息安全。 

4. 功能模块 

（1）教练员岗位培训查询系统 
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（2）教练员岗位培训管理系统 

（3）教练员注册登陆 

（4）近期教练员岗位培训班 

二、功能模块介绍 

（一）教练员岗位培训查询系统 

1. 导航页图标 

 
 

2. 功能：查询岗位培训的教练员信息。 

教练员在接受培训后，培训信息会自动进入查询系统，查询系统对外

开放，所有的人员都可以查询相关信息。并提供按相应输入条件查询。 
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（二）教练员岗位培训管理系统 

1. 导航页图标 

 

2. 功能 

本系统使用人员分为一级用户、二级用户（三级用户）。 

●一级用户 

（1）审核及管理 

1)审核主办单位（二级用户、三级用户）提交的办班申请。 

在科教司的后台会看到各主办单提交上来的办班申请，科教司在审核

办班申请无误后，在申请列表的操作栏中点击『办班审核』，选择『审核

通过』或者『未通过审核』。 

 

2)审核和管理已完成培训班，生成证书编号及电子证书。 

 
 

在办班申请列表中找到主办单位申请项，在操作栏下，点击『审核』，
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即完成对该班级最终审核，同时生成电子证书和证书编号。 

（2）运动项目管理：可以举办培训班的运动项目，一级用户有增加

及删改权限。 

 
 

（3）查看已注册教练员信息。 

 
 

（4）发布通知公告 

1)通知添加 

在编辑界面，输入相应的标题，内容，点击“提交”按键，即可在通

知列表中添加一条新的内容。 
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2)通知列表 

所有发布的通知均在列表在显示。在列表中实现删除，修改，审核等

管理操作。所有新添加的公告,均需要在列表页点击“未审核”按键,将状

态修改为“已审核”状态，二级、三级用户才可以在列表中看到该条公告。 
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●二级用户（三级用户） 

（1）登陆：输入用户名、密码及验证码信息。 

 
 

（2）办班流程 

填写办班登记表并提交→科教司审核→编写培训通知→发布培训通

知（发布后即可接受教练员报名）→查看报名教练员资料并审核报名资格

→进行培训→导出成绩模版（Excel 表格）并填写→导入填写好的成绩模

版→科教司审核、生成证书编号及电子证书 

（3）操作步骤 

 
 

1)填写办班登记表： 

在办班申请菜单栏中找到并点击『办班申请』菜单。主页面出现办班

申请列表，在左上角，点击『办班登记表+』按键，打开登记表页面。 

在登记表页面中，输入相应的填写项。点击『添加』，完成申请。 
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2)在经科教司审核完成后，主办单位的后台即可看到审核结果，如果

审核通过，在操作栏中『管理』按键变为可点击状态（在未审核状态该按

键不可点），点击『管理』按键。 
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3)点击『管理』按键，进入办班申请管理界面。按照相应提示，输入

标题，内容（办班通知），报名开始时间和结束时间，点击『提交』。（注

意：在办班通知中需明确注明报名开始及结束时间，报名时间截止后教练

员将无法进行报名）。 

 
 

4)填写培训通知后，可进行页面预览，点击『提交』完成通知发布，

教练员可通过此页面进行注册、报名。 
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5)主办单位管理端中『报名人员』栏，可以查看所有报名教练员资料，

并对报名资格进行审核。 

 
 

报名结束后，主办单位在『报名人员』页面下找到『发送短信』按键，

可以给报名的教练员的手机发送一条确认短信，将审核结果通知给教练员。 

在列表中,可以看发送状态，如果多次使用短信发送功能，被标注为『已

发送』状态的教练员将不再发送短信。发送短信时，需输入图形验证码。 
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6)进行培训 

课程安排：在办班登记表中填写，如果有变动，可以在课程安排列表

中新建，修改，删除。 

7)完成培训后，导出成绩填写模版（Excel 文件）。 

教练员完成培训课程及考核后，需要将成绩提交管理系统，在『报名

人员』页面，列表的上方先点击『导出表格』，会导出一份电子表格文件，

在文件中已填写好教练员的名称和课程，以及『出勤率』和『是否合格』，

按表格样式填写学员成绩。 

8)完成成绩录入后，在『导入成绩』旁边先选择要导入的文件，选择

好了以后，点击『导入成绩』，即可完成成绩导入工作。 
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9)科教司审核，生成证书编号及电子证书。 

成绩导入完成后,经科教司最终成绩审核后,生成电子证书和证书编号。 

电子证书 

 
 

 
 

科学训练讲座 北京体育大学 
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（4）二级用户(三级用户)可在列表中查看最新发布的所有公告内容。 

（三）教练员注册登陆 

1. 导航页图标 

 
 

2．注册 

按照页面提示，输入相应信息，请务必输入真实的个人信息。当前没

有合格证书时，『现有合格证书编号』、『现有合格证书等级』可以不填。 
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3. 登录及信息修改 

（1）登陆 

使用注册个人帐户时所填写的手机号或者身份证号码，密码以及图片

验证码，即可登录个人帐户。 

 
 

（2）个人信息 

登录后，页面显示包括注册时所填写的个人身份信息，通知公告，已

参与的培训课程，正在报名的培训课程，个人信息修改，登录密码修改等

功能。 

 
 

（3）修改个人信息。点击『编辑资料』按键，进入编辑模式，可以

修改相应的个人资料，点击图片，可以上传新的图片替换原图片，完成修
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改后，点击『保存』按键保存新的个人信息。 

（4）修改密码 

在个人信息页的右上角，点击『修改密码』，进入修改密码页面，输

入原密码以及新密码后，点击『修改』，保存新的密码。 

 

（5）找回密码 

点击登录页面『忘记密码？』按键 

 
 

据提示，输入注册时所使用的身份证号，手机号，图片检验码，点击

『获取验证码』，系统会给注册手机号上发送一条短信，把收到的短信验
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证码输入到验证码的输入框内，点击『提交』，如验证成功，可以重新设

置新的登录密码。 

 
 

（四）近期教练员岗位培训班 

1. 导航页图标 

 

2. 功能 

（1）通知公告 
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（2）正在报名的培训班 

 
 

（3）已结束报名的培训班 

 
 

三、常见问题解答（Q&A） 

问：后台管理帐号由谁生成的？ 

答：由上一级管理员生成。 

问：教练员可以报名哪个级别的的培训班？ 

答：教练员可报名比自己已有岗位培训等级高一级别的培训班，如：

初级教练可以报名中级岗位培训班，中级教练可以报名高级岗位培训班和

科学训练讲座，高级教练可以报名国家级岗位培训班。 

问：教练员报名培训班的要求？ 

答：教练员在报名前需要先注册和登录，注册时要填写真实的个人信

息，并上传证件照片和职称证书照片，上传图片的格式现支持 jpg 格式，

png 格式，jpeg 格式。 



17 

问：报名后是否可以直接去参加培训？ 

答：需要等待办班单位审核，审核通过后，可在网站查询审核结果，

或者接收系统发送的短信通知，确认报名成功。 

问：注册后，个人信息是否可以修改？ 

答：可以修改。 

问：教练员报名资格审核结果的短信通知可以发送几次？ 

答：目前系统中设置，一个报名信息只发送一次短信，短信发送状态

标职为『已发送』。 

问：有关教练员岗位培训的最新通知和信息在哪里可以看到？ 

答：在个人主页和主办单位管理后台中有一项通知公告，在通知列表

中会按发布时间的前后列出所有科教司发布的通知。 

问：在主办单位管理后台中，如何有时候办班申请的『修改』按键

无法点击响应？ 

答：办班申请提交后，在科教司审核前是可以修改的，当科教司审核

后，不能再进行修改。 

问：办班申请中填写了培训人数,达到报名人数后,是否可以继续报名？ 

答：可以，办班申请中填写的培训人数没有和已报名人数关联。 

问：教练员密码忘记了怎么办？ 

答：可以在登录页面找到『忘记密码』按键，通过注册时的使用的证

件号和电话号重置密码。 

问：教练员未登录是否可以报名？ 

答：不可以，教练员报名培训班必须先登录。 

问：办班申请中没有需要的运动项目怎么办？ 

答：运动项目由科教司后台统一设置，如果需要修改添加，可以联系

科教司统一修改添加。 

四、技术运维 

各省、自治区、直辖市、新疆生产建设兵团体育局，有关运动项目管
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理中心在岗培系统使用过程中发现问题及需要改进的建议，请及时反馈我

司；平台使用等相关技术事宜，请与技术运维人员联系。 

联系方式： 

1. 体育总局科教司教育处： 

邮箱：jyc@sport.gov.cn 

2. 系统技术运维： 

联系人：张海涛、张  峰 

电  话：（010）65691259-813 

 
 
 
 


